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LA JUNTA DE GOBIERNO DE LA COMISION ESTATAL DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE NAYARIT, Y CON FUNDAMENTO EN LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 42 Y 43 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO DE NAYARIT, ARTICULO 07 FRACCION Vil DEL
REGLAMENTO INTERIOR DE LA COMISION ESTATAL DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE NAYARIT Y ARTICULO 04 DE LA LEY DE BIENES
DEL ESTADO DE NAYARIT; TIENEN ABIEN EMITIR LOS LINEAMIENTOS PARA EL
REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL, ENAJENACION Y BAJA DE LOS
BIENES MUEBLES AL SERVICIO DE LA COMISION ESTATAL DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE NAYARIT, BAJO LAS SIGUIENTES:

CONSIDERANDOS:

PRIMERO: En cumplimiento de sus objetivos, la Comision Estatal de Agua Potable y
Alcantarillado del Estado de Nayarit, Organismo Publico Descentralizado con personalidad
juridica, ejercera las atribuciones sefialadas en el reglamento de esta Comision, y siguiendo
con el Plan Estatal de Desarrollo Nayarit 2021- 2027 con vision estratégica de largoplazo en
su eje rector 01 Gobernanza, Seguridad y Cultura de la Legalidad, cuyo objetivo eslograr
una administracién publica honesta, eficaz y eficiente con un manejo responsable delos
recursos apegado a los principios de austeridad, honradez, honestidad, eficacia e inclusion.
Para tal efecto este instrumento normativo dispone de acciones de actualizacion de los
inventarios de la administracion publica estatal.

SEGUNDO: Con la finalidad de impulsar la actualizacién y control de los bienes muebles
que integran el patrimonio de la Comisién Estatal de Agua Potable y Alcantarillado del Estado
de Nayarit, se emiten los presentes LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO, AFECTACION,
DISPOSICION FINAL, ENAJENACION Y BAJA DE LOS BIENES MUEBLES AL
SERVICIO DE LA COMISION ESTATAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL
ESTADO DE NAYARIT.

TERCERO: Que el 27 de octubre de 2022 fue publicada en el Periodico Oficial, Organo del
Gobierno del Estado de Nayarit, la Ley de Bienes del Estado de Nayarit misma que senala
en su articulo 97 que la Secretaria de Administracién y Finanzas y la Secretaria para la
Honestidad y Buena Gobernanza, expediran conjuntamente los Lineamientos a que se
sujetara el registro, afectacion, disposicion final, enajenacién y baja de los bienes muebles
al servicio de las Dependencias, por lo anteriormente expuesto tenemos a bien emitir los
siguientes:

LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL,
ENAJENACION Y BAJA DE LOS BIENES MUEBLES AL SERVICIO DE LA COMISION
ESTATAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE NAYARIT.
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Articulo 1.- Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las bases, crlter:os y
procedimientos relativos al registro, afectacion, disposicion final, enajenacién y baja de los
bienes muebles pertenecientes a la Comisién Estatal de Agua Potable y Alcantarillado del
Estado de Nayarit.

Articulo 2.- Para efectos de estos lineamientos se entendera por:

IV.

VL.

VIl

Viil.

Afectacion. - Asignacion de los bienes muebles a una Dependencia, area y servidor
publico determinado;

Baja. - La cancelacion del registro de un bien en el inventario de bienes muebles a
cargo de la Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit, conforme
a lo dispuesto en los presentes lineamientos:;

Bienes. - Los bienes muebles que son propiedad de la Comisidn Estatal de Agua
Potable y Alcantarillado de Nayarit, o los que en lo sucesivo ingresen a su patrimonio
por cualquier modalidad permitida por las leyes;

Bienes inventariables. - Implementos o medios para el desarrollo de las actividades
que realiza la Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit,
clasificados como activo no circulante, siendo susceptibles de la asignacion de un
namero de inventario y resguardo de manera individual;

Bienes no inventariables. - Los implementos o medios para el desarrollo de las
actividades que realiza la Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de
Nayarit, cuyos costos unitarios de adquisicién son considerados como un gasto.

Bienes no utiles. - Aquellos:

Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilite su aprovechamiento en el
servicio;

Aun funcionales, pero que ya no se requieren para la presentacion del servicio;

Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

Que se han descompuesto y su reparacion resulte incosteable;

Que son desechos;

Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio publico;

Que han sido expuestos a agentes contaminantes con motivo de una emergencia, un
desastre o cualquier circunstancia natural u originada por la voluntad humana, que
independientemente del estado en que se encuentren, ponen en riesgo la salud de
las personas o la utilidad de otros bienes.

Comision. - La Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit;
Convocante. - La Entidad que enajena los bienes de la propiedad del Poder Ejecutivo

del Estado de Nayarit, a través de los procedimientos de enajenacion previstos en los
presentes lineamientos;



IX. Organismo. - Aquellas que integran la Administracion Publica descentralizada, en
términos de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado;

X. Desechos. - Los bienes que se consideren basura o residuos;

Xl.  Dictamen de no utilidad. - El documento en el que se describe el bien y se acreditan
las causas de no utilidad;

Xll. Disposicién final. - El acto o procedimiento a través del cual la Comision Estatal de
Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit autoriza la desincorporacion final,

Xill. Enajenacion. - El traslado de dominio de los bienes muebles propiedad de la
Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de l\-a TR e
formas previstas en los presente lineamientos; UNI

XIV. Entidad. - Organismo Publico Descentralizado; )

XV.  Ley. -LaLey de Bienes del Estado de Nayari, EKTO S APEG LS GUIAS METODOLOGICAS PARR LA
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XVI. Lineamientos. - Los Lineamientos relativos al Registro, Afectacion, Disposicion Final,
Enajenacion y Baja de bienes muebles al servicio Comision Estatal de Agua Potable
y Alcantarillado de Nayarit:

XVIl. Junta. - La Junta de Gobierno de la Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado
de Nayarit;

XVIIl. Precio Base de Venta. - El que determine la Comision Estatal de Agua Potable y
Alcantarillado de Nayarit, como el precio que los participantes estarian dispuestos a
pagar a valor de mercado por la compra de un bien en las condiciones en que se
encuentre, o en su caso, el valor del avaluio;

XIX. Procedimiento de Enajenacién. - La licitacion mediante convocatoria publica, la
adjudicacion directa, subasta publica, donacion, permuta y dacion de pago;

XX. Secretaria para la Honestidad. - La Secretaria para la Honestidad y Buena
Gobernanza,

XXI. Valor de Avallo. - Es la estimacion del valor de los bienes afectados por los
profesionistas del ramo o por las instancias ptblicas que cuenten con peritos en la
materia;

XXIl. Vehiculos. - Toda clase de bienes motrices, terrestres, maritimos y aereos.

Articulo 3.- La Comision conservara fisica y digitaimente, en forma ordenada y sistematica,
lo relativo a los actos que realicen con base a estos Lineamientos durante el tiempo que
sefalan las disposiciones legales aplicables en materia de archivo, transparencia y
gubernamental.

Artjculo 4.- La Comisién emitira los formatos e instructivos que se requieren, previa
validacion por parte de la Secretaria para la Honestidad y la Secretaria para llevar a cabo
los procedimientos de registro, Afectacién, Disposicién final, Enajenacion y Baja de los
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CAPITULO |
EL REGISTRO DE BIENES

Articulo 5.- Todos los bienes que ingresen por cualquier via legal y pasen a formar parte
del patrimonio del activo no circulante de la Comisién Estatal de Agua Potable y Alcantarillado
de Nayarit, deberan ser debidamente registrados e inventariados en los padrones
respectivos de la Comision.

Articulo 6.- Los bienes inventariables deben ser dados de alta en los inventarios a valor de
adquisicién; en caso de no conocerse el valor de adquisicién de algun bien, el mismo podra
ser determinado para fines administrativos de inventario por la Comision, a través de la
Direccion de Administracién mediante su Departamento de Recursos Humanos y Materiales,
considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares, y la normativa vigente
que resulte aplicable.

Articulo 7.- Los bienes no inventariables seran sujetos de control e identificaciéon por parte
de la Comision, por conducto del Departamento de Recursos Humanos y Materiales, para lo
cual, la Comision debera llevar un control interno de registro de cedula de inventarios y
asignacion de vale de resguardo, para lo que deberan establecer una clave de control interno
compuesta por las siglas de la Comisién, y un nimero consecutivo, dicha clave debera
sefialarse en el propio bien, cuando ello sea posible.

En el caso de que dichos bienes estén integrados por dos 0 mas componentes, necesarios
entre si para su comportamiento, seran considerados como un solo bien y se les asignara
una misma clave de control interno, cuya descripcidon en el registro correspondiente
contendra todos los componentes.

Articulo 8.- Para tramitar el alta de los bienes muebles propiedad de la Comision, se debera
presentar la solicitud mediante oficio dirigido a la Direccién de Administracién, a través del
Departamento de Recursos Humanos y Materiales, en un plazo no mayor a quince dias
habiles contado a partir de la fecha de adquisicién, donacién o transferencia, acompanando
a dicha solicitud la siguiente documentacion, segun corresponda:

L. Por adquisicion: La factura original con dos fotocopias qué contenga la descripcién
del bien, marca, modelo, nimero de serie y valor unitario. En el caso que la factura
no incluya dicha descripcién, se debera presentar documento anexo expedido por el
proveedor en el cual se reflejen las caracteristicas de los bienes y la descripcion antes
sefialada;

Il Por donacion: El contrato o convenio original que haya celebrado la Comision
conjuntamente con la Direccién de Administracién a través del Departamento de
Recursos Humanos y Materiales y la parte donante; vy,

Il Por transferencia: El acta de entrega-recepcion debidamente requisitada.

Articulo 9.- De resultar procedente la solicitud a qué se refiere el articulo anterior, la



Direccién de Administracién notificara mediante oficio a la Departamento de Recursos
Humanos y Materiales, el registro de alta de los bienes conlos numeros de inventario
asignados. En el caso de alta por adquisicion, adicionalmente se remitiran dos copias de la
factura con sello original para su resguardo.

Articulo 10.- La Direccion de Administracion a través del Departamento de Recursos
Humanos y Materiales emitira el documento que permitira identificar y clasificar los bienes
inventariables por grupo genérico y especie que contendra las claves y denominaciones para
el manejo y control de bienes muebles al que se sujetara la Comision.

Articulo 11.- A los bienes inventariables que se den de alta, se les debera asignar un namero
de inventario que estara sefialado en forma documental y cuando sea posible en el propio
bien, el cual estara integrado por la clave que le corresponda al bien de acuerdo al
documento que emitié la Direccion de Administracion, el numero de identificacion por la
Comision y el progresivo que determine la misma, asi como los ultimos, dos digitos del afio
de adquisicion del bien.

Los controles de los inventarios se llevaran en forma electronica y documental, y los nimeros
deberan coincidir con los que aparezcan etiquetados en los bienes.

Articulo 12.- En caso de que la Comisién carezca del documento que acredite la propiedad
del bien, la Direccion de Administracion a través del Departamento de Recursos Humanos y
Materiales procedera a levantar actas en las que se hara constar que dicho bien es
propiedad de la Comision y que figura en los inventarios respectivos.

CAPITULO Il
DE LA AFECTACION DE LOS BIENES

Articulo 13.- La afectacion de los bienes debera determinarse atendiendo a las necesidades
reales para la prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a través de los
documentos respectivos en los que se indicara el area, persona y/o servicio de asignacion
del bien.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén afectos. Para
cambiar la afectacion de un bien deberan modificarse los documentos correspondientes,
dejando constancia del cambio.

Articulo 14.- La afectacion de bienes inventariables se realizaré a través de un resguardo
individual que emitira y firmara el Departamento de Recursos Humanos y Materiales de la
Comision, asi como la persona servidora publica usuaria correspondiente, quien se hara
responsable del debidoaprovechamiento, del buen uso y conservacion del bien, asi como
del robo o extravio del mismo, en los términos establecidos en los articulos 16 y 63 de los
presentes Lineamientos.

Esta medida debera adoptarse en relacion con los bienes no inventariables.
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Articulo 15.- La Direccion de Administracion mediante su Departamento de Recursos
Humanos y Materiales de la Comision, establecera las medidas necesarias para realizar
inventarios fisicos totales cuando menos una vez al afio y por muestreo fisico cuando menos
cada tres meses, cotejando los bienes contra los registrosen los inventarios y procediendo en
su caso a la identificaciéon de aquellos que ya no se consideren Utiles, con el objeto de iniciar
las gestiones de destino final y baja.

Cuando como resultado de la realizacion de inventarios haya bienes sin localizar, se
efectuaran las investigaciones necesarias. Si una vez agotadas las investigaciones
correspondientes los bienes no son localizados, se levantara el acta administrativa al que
alude el articulo 16 de los presentes Lineamientos y se notificara al Organo Interno de
Control que corresponda a efecto de que, en su caso, se determinen las responsabilidades
a las que haya lugar, considerando para tal fin lo dispuesto en el articulo 63 de los presentes
Lineamientos.

Articulo 16.- Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, la Direccién de
Administracion debera levantar el acta administrativa haciendo constar los hechos, asi como
cumplir con los demas actos y formalidades establecidas en la legislacién aplicable en cada
caso, procediéndose a la baja.

En los casos de bienes robados o siniestrados en los que se requiera el endoso en propiedad
a favor de las aseguradoras, no se requerira su desafectacion del régimen de la Comisién.

TITULO TERCERO ]
DEL DICTAMEN DE NO UTILIDAD, INSPECCION Y AVALUO DE BIEN

CAPITULQ |
DEL DICTAMEN DE NO UTILIDAD

Articulo 17.- Cuando la Comision posea bienes no Utiles, el Departamento de Recursos
Humanos y Materiales debera elaborar un dictamen para acreditar las causas de no utilidad
a que se refiere el articulo 2 fraccién VI de estos Lineamientos, debiendo atender lo
siguiente:

a) La elaberacion del Dictamen de No Utilidad estara a cargo de la persona servidora
publica responsable del control de inventarios de la Comisién y, en su caso, cuando
por el tipo de bienes sea necesaria la intervencién de personal con conocimientos
técnicos, se debera realizar la designaciéon correspondiente por escrito; en este
supuesto, ambas servidoras publicas deberan suscribir el dictamen:;

b) Debera contar con el visto bueno de la persona responsable del Departamento de
Recursos Humanos y Materiales; y

c) La autorizacion del Dictamen de No Utilidad correspondera al titular de la Direccion
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= Identificacion de los bienes que se pretenden enajenar, anexando una lista en la que
se indique el nimero de inventario, asi como la descripcion de las caracteristicas de
cada bien, incluyendo marca, serie, fecha de adquisicion, numero de factura, importe,
cuando sea posible obtener dichos datos.

Z Para el caso de vehiculos motrices, terrestres, los expedientes de baja deberan
contener las constancias requeridas por las disposiciones legales aplicables.
Asimismo, para el caso de los equipos de computo, se debera contar con el dictamen
técnico de la baja, por parte del departamento de informatica de la Comision;

3 Las razones o motivos por los que se considere se actualizaran alguno de los supuestos
indicados en el articulo 2 fraccidn VI, de estos Lineamientos; fecha de elaboracion,
asi como el nombre, cargo y firma de los servidores publicos que intervengan en la
elaboracion, visto bueno y autorizacién del Dictamen de No Utilidad; y,

4. En su caso, la informacion que se considere necesaria para apoyar el Dictamen de
No Utilidad.

En caso de requerirlo, la Comisién contara con el apoyo de la Secretaria-para-ta-elaboracion-———
g apoy SECRE" ASI4 PARA LA HONESTIDAD Y BUENA GOBERNANZA
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Articulo 18.- La Comision mediante su Direccion de Adminig IKISTRATIVOS,

Departamento de Recursos Humanos y Materiales, realizara inspeccion fisica de los bienes
que no son Utiles,en términos del articulo 2 fraccion Vi, de estos Lineamientos, con la
finalidad de verificar la existencia y condiciones fisicas de los bienes.

Articulo 19.- Efectuado el proceso de inspeccién fisica de los bienes, la Comision, a traves
del Departamento de Recursos Humanos y Materiales, levantara el acta circunstanciada
correspondiente en tres tantos originales, los cuales seran suscritos por el personal que
participe en la misma, por parte de la Comision. El acta debera contener anexo el inventario
y el album fotografico de los bienes objeto de la inspeccion.

Articulo 20.- En el caso de los vehiculos, la Comision debera informar a la Direccién de
Administracién y a la Secretaria para la Honestidad, la situacion juridica que guarden las
unidades que pretendan dar de baja.

Los vehiculos deberan mantenerse en las mismas condiciones detectadas durante el
proceso de inspeccion fisica, desde el inicio del procedimiento de enajenacion y hasta la
conclusion del mismo.

CAPITULO Il
DEL AVALUO DE BIENES

Articulo 21.- Una vez elaborado el Dictamen de No Utilidad y habiendo sido, en su caso,
inspeccionados los bienes no utiles, se procedera a realizar el avalio de los mismos, para
lo cual se solicitara a las instituciones acreditadas para ello, los corredores publicos o los



especialistas en materia de valuacién con cédula profesional expedida por autoridad
competente, con cargo al presupuesto de la Comisién.

En este supuesto es responsabilidad del solicitante verificar la capacidad legal y profesional
de los peritos valuadores o corredores publicos.

La vigencia del valor de avaluo sera determinada por el perito valuador de acuerdo a su
experiencia profesional, sin que en ningln caso pueda ser menor a seis meses, a partir de
la emision del avalto.

Se exceptuara de realizar avaltio de los bienes en los casos de donacion.

Articulo 22.- El avalto debera contener cuando menos los siguientes requisitos;

I Caracteristicas del bien o bienes a enajenar;

. Valor o precio del bien o de los bienes;

11. Grado de utilidad o no utilidad, en su caso;

Iv. Método que utilizé para emitir el dictamen; v,

V. La conclusion del dictamen.

TITULO CUARTO
DE LA PROPUESTA DE DISPOSICION FINAL, DE LOS BIENES NO SUSCEPTIBLES
DE ENAJENACION Y DEL ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESAFECTACION
CAPITULO |
DE LA PROPUESTA DE DISPOSICION FINAL

Articulo 23.- La Persona Titular de la Comision integrara una propuesta de disposicion final
que contendra el listado de bienes que se pretenden enajenar, en el cual sedeberan
especificar las caracteristicas, el nimero de inventario, procedimiento de enajenacion, el
estado fisico de cada bien y valor de avallio, ademas de contar con la firmade la persona
Titular de la Direccion de Administracion,asi como la fecha de elaboracion.

La propuesta de disposicion final debera estar acompanada de los siguientes documentos:
I Dictamen de No Utilidad debidamente requisitada;

. Acta Circunstanciada de la Inspeccion Fisica de los Bienes susceptibles de enajenar;
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il El Avallo de los bienes que se pretendan disponer;

V. Memoria Fotografica, donde se visualice el numero de inventario de los bienes
muebles, y

V. Para el caso de los vehiculos se debera incluir la cotizacion de la reparacion de la
unidad, emitida por una persona prestadora del servicio mecanico, misma que debera

contener los datos de la unidad, los datos de la persona prestadora del servicio, el
costo de la reparacion y la fecha de emision.

CAPITULO Il ]
DE LOS BIENES NO SUSCEPTIBLES DE ENAJENACION

Articulo 24.- Cuando los bienes no sean susceptibles de enajenacion, la Comisién podra
autorizar a la Direccion de Administracién a través del Departamento de Recursos Humanos y
Materiales su destruccién con base en el expediente que presente el Titular de la Comision,
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et-ewal debera contener por lo menos los siguientes documentos:

Listado de bienes no utiles cuyo grado de contaminacion o deterioro que imposibilita

== su aprovechamiento o enajenacion, o aquellos afectados por fenémenos naturales o
=& causas humanas, especificando las caracteristicas, el nuimero del inventario,
=l descripcion del bien, estado fisico de los mismos, marca, serie, fecha de adquisicion,

fecha de elaboracién nimero de factura, importe, cuando posible sea obtener dichos
datos:
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= Dicho listado de bienes, debera ser elaborado por la persona servidora publica
22 responsable del control de los inventarios y contendra la aprobacion de la persona
==| responsable del Departamento de Recursos Humanos y Materiales y la autorizacion

o
e

de la Direccion de Administracion;

1. Para el caso de vehiculos terrestres, deberan contener las constancias requeridas por
las disposiciones legales aplicables;

Il Para el caso de los equipos de cémputo, se debera contar con el dictamen técnico de
baja, por parte del area de informatica de esta Comision;

V. Memoria fotografica donde se aprecie el grado de contaminacion o deterioro de los
bienes o las afectaciones por causa de fenémenos naturales, y

V. Acta administrativa en tres tantos, suscrita por la persona servidora publica

responsable del control de los inventarios, la persona responsable del Departamento
de Recursos Humanos y Materiales el Titular de la Direccion de Administracién y el
Titular de la Comision, en la cual que se refiera la descripcion y el nimero de bienes,
fecha de elaboracion, asi como la fundamentacion y motivacionde la misma.

Articulo 25.- De resultar procedente la solicitud de destruccion, la Secretaria emitira en un

solo acto la autorizacién correspondiente, asi como el acuerdo administrativo de
desafectacion de dichos bienes.



Articulo 26.- El acto de destruccion se hara constar en acta circunstanciada suscrita en tres
tantos por la persona servidora publica responsable del control de los inventarios, el Titular
del departamento de Recursos Humanos y Materiales, el Titular de la Direccién de
Administracion, el Titular de la Comisién y una persona representante de la Secretaria para
la Honestidad; aquellos bienes que por sus dimensiones o su naturaleza no sean
susceptibles de ser destruidos debera justificarse su destino final.

Articulo 27.- Una vez realizada la destruccion, la persona Titular de la Comision solicitara a
la Direcciéon de Administracion la baja de los bienes al Departamento de Bienes Muebles e
Inmuebles, agregando al oficio de solicitud el acta circunstanciada de destruccion sefialada
en el Articulo 26 de los presentes lineamientos.

CAPITULO Il
DEL ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESAFECTACION

Articulo 28.- El Titular de la Comisién emitira de manera oficial el acuerdo administrativo del
régimen de dominio publico de los bienes de que se trate, con base en la propuesta de
disposicion final que emitan aquellas.

La Comision autorizara que la disposicion final de los bienes se realice a través de cualquiera
de los procedimientos de enajenacion previstos en los presentes Lineamientos, o bien,
disponer de ellos para que la propia Comision los enajene,bajo la modalidad que considere
conveniente, a fin de obtener las mejores condiciones para el Estado, optando
preferentemente por la propuesta realizada por la Comision.

Articulo 29.- La Comisién emitira por escrito el acuerdo administrativo de desafectacién de
los bienes muebles en los casos que sea procedente, en un término de quince dias habiles
a partir de la solicitud de la Direccion de Administracion.

El acuerdo administrativo de desafectacion de los bienes debera publicarse en el Periédico
Oficial, Organc del Gobierno del Estado, para su difusién y conocimiento.

TITULO QUINTO
DISPOSICIONES GENERALES DE LOS PROCEDIMIENTOS D JENAE
LA COMPRAVENTA, DONACION, PERMUTA Y DACIO rﬁiﬁﬁ) SAGH
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Articulo 30.- Los procedimientos de enajenacién previstos en los prgseiit :
son de orden publico y tienen por objeto enajenar de forma econémica, eficaz, imparcial y
transparente, los bienes a que se refieren los presentes lineamientos, asegurar las mejores
condiciones en la enajenacion de los bienes, obtener el mayor valor de recuperacion posible
y las mejores condiciones de oportunidad, asi como la reduccidon de los costos de
administracion. .

En todos los procedimientos de enajenacion que efectie la Comision por licitacién osubasta
publica, se debera contar con la participacion de la Secretaria para la Honestidad.




Articulo 31.- Las personas interesadas en participar en cualquier procedimiento de venta
de bienes muebles, deberan garantizar el sostenimiento de su oferta mediante cheque
certificado o de caja a favor de la Comisién, cuyo monto sera del diez por ciento del precio
base de venta, documento que sera devuelto al término del procedimiento, salvo el del
participante ganador, el cual se retendra a titulo de garantia de pago y retiro de los bienes.
El organismo convocante calificara y en su caso debera registrar, conservar y devolver las

garantias que los licitantes presenten. SECRETARIA PARA LA HONESTIDAD Y BUENA
UNIDAD DE DESARROLLO ADMINI
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Articulo 32.- La licitacién mediante convocatoria publica inicia con la publicacién o difusion
de la convocatoria en los términos indicados en el presente documento y concluye con el
acto de adjudicacion de bienes.

La convocatoria publica para venta de los bienes debera difundirse a traves de internet en
la pagina oficial de la Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit, en el
Periddico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Nayarit y lugares accesibles al publico
de las propias oficinas.

La convocatoria podra referirse a una o mas licitaciones y contendréa por lo menos los
siguientes datos:

a. Nombre del organismo convocante.
b. Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes.
c. Precio base de venta de los bienes;

d. Lugar, fecha y horario en los que los interesados podran obtener las bases
y forma de pago de las mismas, siendo requisito obtenerlas para poder
participar en la licitacion.

e. Lugar, fecha y hora de celebracion de las juntas de aclaraciones.
f. Lugar, fecha y hora de acceso a los bienes.
g. Forma y porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas, y

h. Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura
de ofertasy de fallo.

El acto de presentacion y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo
no menor de ocho ni mayor de quince dias habiles contados a partir de la fecha de la
publicacion de la convocatoria. La Comision podra ampliar este plazocuando a su
juicio se requiera para la obtencién de mejores condiciones para el Estado.

i} ; EREAN
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i. Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes, y el procedimiento
a seguir en caso de que el licitante ganador no cumpla con esta disposicion.

Articulo 33.- Las bases que emita la Comision para la licitacion mediante convocatoria
publica se pondran a disposicién de los interesados, tanto en el domicilio sefialado para tal
efecto, como en la pagina oficial de la Comisién; a partir de la publicacidén de la convocatoria,

ia habil i i jorald o de cio
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Las bases deberan contener como minimo lo siguiente:
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podra ser inferior a su valor de avallo;

3 Los requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son la
acreditacion de la personalidad de la persona participante, exhibir el comprobante de
pago de las bases, la obligacién de garantizar el sostenimiento de la oferta y presentar
la oferta en sobre cerrado.

4. Senalamiento de que los licitantes estdn obligados a presentar por escrito una
declaracion de integridad, bajo protesta de decir verdad, en la cual manifiesten que
se abstendran de toda conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebida.

5. Instrucciones para la presentacion de las ofertas;

6. Lugar fecha y hora de celebracién de los actos de junta de aclaraciones, presentacién
y apertura de ofertas y de fallo;

7. Plazo para modificar las bases de la licitacién. Solamente podran efectuarse
modificaciones hasta inclusive el tercer dia habil anterior al del acto de presentacion
y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran del conocimiento de los
interesados a través de los mismos medios de difusion de la convocatoria o a través
de junta de aclaraciones.

8. Sefalamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de
los requisitos esenciales establecidos en las bases, asi como el que las ofertas
presentadas no cubran el precio base de venta fijado en los bienes. También sera
motivo de descalificacion, si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro
u otros establecer condiciones ventajosas para perjudicar los intereses de la
Comision.

9. Criterios claros para la adjudicacion, entre los que se encuentra si la adjudicacion se
realizara por el lote o por bien mueble;

10. Indicacién de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva en caso
de que se modifiquen o retiren las mismas; o el adquiriente incumpla sus obligaciones
en relacién con el pago;

11. Procedimiento a seguir en caso de empate;




12. Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

13.  Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes, asi como el procedimiento a

seguir en caso de que el licitante ganador no cumpla con su iSRS KONESTDAD ¥ BUENA GOBERNANZA
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Articulo 34.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos establecCidos €n las bases
tendra derecho a participar y presentar su oferta.

14.  Causas por las cuales la licitacion podré declararse desierta, Y| gigiisora) \gf’\[ﬂ‘ﬁ- R

En la fecha y hora previamente establecidas, la Comision debera iniciar el acto de
presentacién y apertura de ofertas, en que se dara lectura en voz alta a las propuestas
presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aquellas que se desechen por
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos, precisando las causas en cada
caso.

La convocante emitira un dictamen que servird como base del fallo, pudiendo dar a conocer
dicho fallo en el mismo acto o bien en acto publico posterior, en un plazo que no excedera
de cinco dias habiles, contados a partir de la fecha del acto de presentacion y apertura de
ofertas.

De presentarse un empate, la convocante procedera a celebrar un sorteo por insaculacion
en el propio acto de fallo.

La convocante levantard un acta a fin de dejar constancia de cada uno de los actos
correspondientes a las juntas de aclaraciones, presentacion y apertura de ofertas y de fallo,
las que seran firmadas por los asistentes, sin que a omision de este requisito por parte de
los licitantes puede invalidar su contenido y efectos.

Articulo 35.- Cuando un licitante ganador incumpla con el pago de los bienes que se
adjudiquen, la convocante hara efectiva la garantia establecida en el articulo 32 de los
presentes lineamientos y podré adjudicarlos a la segunda o siguientes mejores ofertas que
retnan los requisitos establecidos.

Articulo 36.- Se declara desierta la licitacion publica en su totalidad o en alguno de sus
lotes, seguin sea el caso, cuando se actualice cualquiera de los siguientes supuestos:

I Ninguna persona adquiera las bases;
Il No se presente oferta alguna, o

li. Cuando considere que las propuestas presentadas no convienen a los intereses de
la Comision.

Articulo 37.- Cuando se declare desierta la licitacion publica en uno, varios o todos los lotes,
la convocante podra enajenar los bienes a través del procedimiento de adjudicacion directa,
previa autorizacion de la Secretaria.

SECCION I
DE LA ADJUDICACION DIRECTA




Articulo 38.- _a Comisién podra vender los bienes muebles, adjudicandolos de manera
directa a la persona o personas que consideren pertinente, en el supuesto previsto en el
articulo anterior o cuando a su juicio consideren que de esta manera obtendran las mejores
condiciones para la Comision, previa autorizacién que soliciten a la Junta, exponiendo los
motivos de los que se valga.

Las operaciones que se realicen por adjudicacion directa se efectuaran con sujecion a los
criterios de economia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para la Comision.

En este procedimiento el Titular de la Comision debera firmar un Acuerdo de Adjudicacion
qgue por lo menos debera contener:

1. Identificacion del procedimiento que se aplicara.
2. Justificacion para adjudicar los bienes en la modalidad que corresponda, invocando

alguno de los criterios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y honradez en
que se fundamenta la operacion.

3 Identificacion de los bienes. SECRETARIA PARA LA HONESTIDAD Y BUENA GOBERNANZA
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4, Valor de avaluo de los bienes. ARO[wESDIA) \\%\UJ
ZIHI S/

ESTEDOCUMERTO SE f.FH‘aE«l N GUI 1000L0GICAS PARR LA
ELERORACION DEDOCUMERTOS KORK iIUDSNBh‘.IHISTRMIUDS.

5. Datos generales del adquiriente.

6. Condiciones de pago, y

7. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes, asi como el procedimiento a
seguir en caso de que el adquirente no cumpla con esta disposicion.

Al acuerdo de adjudicaciéon debera anexarse la documentacion siguiente:
1. Copia del acuerdo administrativo de desafectacion emitido por la Secretaria, y
2, Copia del avalto siguiente.

Los bienes no podran ser adjudicados de manera directa a un precio menor que el de avaluo,
salvo los casos en que habiendo sido subastados o licitados publicamente no fueren
adjudicados, en estos supuestos se podran adjudicar de forma directa, a un precio de hasta
veinte por ciento menor del valor de avallo o precio base de venta, buscando obtener el
mayor valor de recuperacion posible.

SECCION Il
DE LA SUBASTA PUBLICA

Articulo 39.- La Comision podra someter al procedimiento de subasta publica los bienes
susceptibles de enajenacion, previa justificacion y autorizaciéon de la Junta y cuando a su
juicio bajo su responsabilidad, este procedimiento asegure las mejores condiciones al
Estado.

Articulo 40.- La Comisién podra encomendar la enajenacion de los bienes a través de



subasta publica, a personas, empresas o instituciones especializadas en la promocion y
venta de los bienes, cuando estime que su intervencién, permitira eficientar el procedimiento
de venta, asi como aumentar las alternativas de adquirentes potenciales y maximizar los
precios.

Articulo 41.- La subasta publica inicia con la publicacién y difusion de la convocatoria en los
términos indicados en los presentes Lineamientos, y concluye con el acto de adjudicacion
de bienes.

Articulo 42.- El procedimiento de la subasta publica debera efectuarse a los diez dias
habiles siguientes a la publicacién de la convocatoria.

Articulo 43.- La convocatoria para subasta publica de los bienes debera difundirse a traves
de internet en las paginas oficiales de la Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado
de Nayarit, en el Periodico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Nayarit y lugares
accesibles al publico de las propias oficinas.

La convocatoria contendra por lo menos los siguientes datos:

1. Nombre de la Comision Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit.
2. Descripcién general, cantidad y unidad de medida de los bienes
P J y SECRETARIA PARA LA HONESTIDAD Y BUENA GOBERNANZA
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6. Fecha y hora del fallo, y

7- Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes y el procedimiento a seguir en
caso de que el postor ganador no cumpla con esta disposicion.

Articulo 44.- Las disposiciones aplicables a la licitacion mediante convocatoria publica,
deberan de observarse para el procedimiento de la Subasta Publica, siempre que no
contravengan a las disposiciones de este capitulo.

Articulo 45.- Los postores interesados en participar en la subasta publica, deberan acreditar
la personalidad del participante y los datos que requiera el formato que para tal efecto se
encueritre publicado en el portal de la convocante o se haya entregado con las bases.

" Articulo 46.- En las bases de la subasta se establecera el procedimiento para presentar
ofertas, asi como la documentacién que la Comision requiera a los postores que hayan
participado en la subasta a fin de garantizar el procedimiento de sus ofertas.

Articulo 47.- El bien se adjudicara al postor que presente la oferta que signifique las mejores
condiciones de precio para la Comision.




SECCION IV
DE LA FORMALIZACION DE LA VENTA

Articulo 48.- La Comisién se abstendra de formalizar la venta, cuando de la informacién
proporcionada por autoridad competente se tengan elementos para presumir que los
recursos con los que se pagara el bien correspondiente, no tiene un origen licito.

Articulo 49.- En los contratos de compraventa debera pactarse preferentemente el pago en
una sola exhibicion, sin embargo, se podra realizar la venta en varias exhibiciones previa
presentacion de las garantias correspondientes por parte del adquirente.

Articulo 50.- El adquirente se obligara a pagar las penas convencionales por atraso en sus
obligaciones de pago, cuya aplicacion se hara en los términos porcentuales que se
establezcan por cada dia de atraso y/o de manera proporcional segin corresponda. Las
penas convencionales en ningln caso podran exceder el importe de la garantia de
cumplimiento, por lo que en caso de que se dé este supuesto, se tendra que efectuar la
rescision del contrato respectivo.

Articulo 51.- El pago de los bienes debera realizarse en el plazo de siete dias habiles
contados a partir del dia en que se dé a conocer la adjudicacion.

Articulo 52.- La entrega y recepcion fisica de los bienes muebles debera realizarse dentro
de los quince dias habiles posteriores a la fecha en que se cubra la totalidad de su importe.

Articulo 53.- El retiro de los bienes por parte de la persona adquirente, se efectuara en un
plazo no mayor a veinte dias habiles posteriores a la fecha de formalizacion de la entrega
recepcion de los mismos; caso contrario, la persona adquirente estard impedida para
participar en los procedimientos de compraventa de bienes que realice la Comision a través
de la Direccién de Administracion durante dos aflos posteriores, a partir de que le sea
notificada dicha situacion por la convocante, siempre y cuando las causas delincumplimiento
sean imputables a la propia persona adquirente.

En caso de que la entrega recepcién de los bienes no se efectle por causas imputables a
la persona adquirente, éste se ajustara al procedimiento que para tal efecto se haya
establecido en la convocatoria o acuerdo de adjudicacion, segun corresponda

ETARIA PARA LA HONESTIDAD Y BUENA GORERNANZA
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previa autorizacion de la Junta y mediante el acuerdo administrativo de desafectacion
emitido por la Junta.

Para que proceda la donacién se requiere:;
1. Solicitud de donacioén por escrito, dirigida a la persona Titular de la Comision.

2. Dictamen de no utilidad de los bienes, excepto cuando éstos se enajenen por
disposicion de ley o por razones de urgencia;




3. Acuerdo de adjudicacién emitido por la persona Titular de la Comision.

4. Contrato de donacién en el cual se identifique a la persona donataria. Cuando se trate
de asociaciones de beneficencia o asistencia, educativa o culturales, asi como las
que prestan algiin servicio asistencial publico, copia del acta constitutiva de dichas
asociaciones o sociedades y sus reformas.

En ningin caso procederan donaciones a favor de asociaciones o sociedad de las que
formen parte el conyuge o los parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado
de las personas servidoras publicas que en cualquier forma intervengan en la donacion.

CAPITULO IV
DE LA PERMUTA

Articulo 55.- La Comisién podra enajenar mediante permuta los bienes muebles no utiles
que tengan asignados, previa autorizacion de la Junta y siempre que los que reciban sean de
utilidad para la prestacion del servicio publico en la Comision.

La permuta se formalizara mediante contrato aplicando las reglas que el Codigo Civil para
el Estado de Nayarit, establece para la compraventa, excepto en lo relativo al precio.

El permutante que sufra eviccién del bien que recibié en cambio, podra reivindicar el que dio
si se haya aun en poder del otro permutante, o exigir su valor o el valor del bien que hubiese
dado en cambio, con el pago de daios y perjuicios.

El permutante se obligara a entregar el bien, garantizar su posicion pacifica, y responder a
los vicios ocultos que puedan presentarse.

Para que proceda la enajenacion por permuta se requiere:

1. Solicitud de permuta que formule un tercero por escrito, dirigida a la persona titular
de la Comision.

2. Dictamen de no utilidad de los bienes, excepto cuando la permuta se realice por
disposicion de ley o por razones de urgencias.

3. Acuerdo administrativo de desafectacion emitido por la Secretaria.
4. Acuerdo de adjudicacion emitido por la persona Titular de la Comision.
3 Acta constitutiva de la persona permutante y poder notarial de su representante legal,

tratandose de personas juridicas colectivas;

En ningun caso procedera la permuta con personas, asociaciones o sociedades de
las que formen parte el conyuge o los parientes consanguineos o por afinidad hasta
el cuarto grado de las personas servidoras publicas que en cualquier forma
intervengan en dicha operacion.

SECRETARIA PARA LA KONESTIDAD ¥ BUENA GOBERNANZA
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6. Identificacion del permutante y su representante legal;
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8. Relacién de los bienes que se recibiran a cambio y su valor de avaluo.

CAPIiTULOV
DE LA DACION EN PAGO

Articulo 56.- La Comision con el consentimiento expreso de sus respectivas personas
acreedoras, podran dar en pago los bienes muebles no inventariables que posean,
adjudicandolos de manera directa a dichos acreedoras.

Esta modalidad solo sera aplicable para extinguir obligaciones pendientes de pago
contraidas por la Comision, a través de la Direccion de Administracion y debera formalizar,
mediante la celebracion de convenio respectivo, en el que debera estipularse con exactitud
el importe de la obligacién que se extinguira.

[ SECRETARIA 7ARA LA HONESTIOAD ¥ BUENA COBERNANT
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2. Acuerdo emitido por la persona Titular de la Comision. oot O

3. Escrito mediante el cual el acreedor otorga a la persona Titular de la Comisién, su
consentimiento para recibir a cambio y en calidad de pago el bien o los bienes
muebles que la Comisién determine, mencionando el importe exacto de la diginque
se extinguira;

4, Acta constitutiva de la persona acreedora y poder notarial de su representante legal,
tratandose de persona juridica colectiva;

B Identificacion de la persona acreedora y su representante legal;

Queda prohibido dar en pagos bienes muebles a personas, asociaciones o
sociedades de la que formen parte el cényuge, concubino, los parientes
consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado de las personas servidoras
publicas que intervengan en esta forma de enajenacion;

6. Dictamen de No utilidad de los bienes, excepto cuando estos de enajenen por
disposicion de ley o por razones de urgencia, y

7. Relacién de los bienes que se dan en pago y el valor del avaltio.

TITULO SEXTO
DE LOS CONTRATOS Y DEL ENDOSO Y LA EMISION DE FACTURAS

CAPITULO |
DE LOS CONTRATOS

Articulo 57.- Cuando se haya efectuado el procedimiento de enajenacion, la Comisién
suscribira los contratos respectivos en un plazo no mayor de diez dias habiles, contados a

partir del dia siguiente de la fecha en que se haya realizado el pago correspondiente ante la
Comision, salvo causa debidamente justificada.



Durante el plazo mencionado en el parrafo anterior el comprobante de pago, asi como el
instrumento en el que conste la adjudicacién del bien, seran los documentos que acrediten
los derechos del adquirente.

Tratandose de procedimientos de licitacién, cuando el plazo referido concluya sin que se
suscriba el contrato, por causas imputables al participante ganador, la Comision podra
adjudicar a la persona participante que haya presentado la segunda mejor oferta, siempre
que ésta sea superior o igual al precio base de venta.

CAPITULO Il
DEL ENDOSO Y LA EMISION DE FACTURAS

Articulo 58.- La Comisién a través de la Direccion Administrativa, debera emitir los
comprobantes de pago de los bienes enajenados a través del procedimiento de
compraventa. En el caso de los vehiculos con los que no se cuente con las facturas
originales se podran suscribir actas de venta en las cuales se describan
pormenorizadamente los bienes enajenados.

En las enajenaciones mediante compraventa, donacion, permuta y dacién en pago, las
facturas de los bienes seran endosadas por el Titular de la Comision.

TiTULO SEPTIMO
DE LA SOLICITUD Y REGISTRO DE BAJA DE BIENES, ACTUALIZACION DE
INVENTARIOS Y LA DISPOSICION FINAL

‘ CAPITULO |
DE LA SOLICITUD Y REGISTRO DE BAJA DE BIENES

Articulo 59.- La Comisién previa autorizacion de la Junta, realizara la baja del registro de
los bienes a la Direccion de Administracion, después de que se haya formalizado y
consumado su disposicion final conforme a los presentes Lineamientos y demas
disposiciones aplicables; la cual también procedera cuando el bien se hubiera extraviado,
robado o entregado a una compaiiia de seguros comoconsecuencia de un siniestro.

En el caso de muerte de activo biolégicos susceptibles de enajenacion, su baja procedera
previa verificacion fisica que realicen de manera coordinada la Comision y la Secretaria para
la Honestidad.

Articulo 60.- Para tramitar la baja de los bienes muebles propiedad de la Comision, debera
presentar la solicitud mediante oficio dirigido ala Junta, acompafando a dicha solicitud la
siguiente documentacién, segin corresponda:

SECRETARIA PARA LA HONESTIDAD ¥ BUENA GOBERNANZA
UNIDAD DE DESARROLLO ADMINISTRATIVQ

S e

l. Por destruccion;
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Il Por muerte de activos biologicos. ESTE DOCUMERTO SEAPECA & 1AS GUISS METODOLOGICKS PARALA
ELABDRACIDN DE DOCUMENTOS HORMATIVOS Y ADNINISTRETIVDS.
CAPITULO Il

DE LA ACTUALIZACION DE INVENTARIOS

Articulo 61.- Después de haberse aprobado y registrado las altas y bajas de los bienes ante
la Junta, el Titular de la Direccion de Administracion de la Comision, deberan suscribir



