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LA JUNTA DE GOBIERNO DE LA COMISIÓN ESTATAL DE AGUA POTABLE Y

ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE NAYARIT, Y CON FUNDAMENTO EN LO

ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 42 Y 43 DE LA LEY ORGANICA DEL PODER

EJECUTIVO DEL ESTADO DE NAYARIT, ARTICULO 07 FRACCIÓN VIII DEL

REGLAMENTO INTERIOR DE LA COH¡lSlÓru ESTATAL DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE NAYARIT Y ARTiCULO 04 DE LA LEY DE BIENES

DEL ESTADO DE NAYARIT; TIENEN ABIEN EMITIR LOS LINEAMIENTOS PARA EL

REGISTRO, AFECTACIÓN, DISPOSICIÓN FINAL, ENAJENACIÓN Y BAJA DE LOS

BIENES MUEBLES AL SERVICIO DE LA COMISIÓN ESTATAL DE AGUA POTABLE Y

ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE NAYARIT, BAJO LAS SIGUIENTES:

CONSIDERANDOS:

PRIMERO: En cumplimiento de sus objetivos, la comisión Estatal de Agua Potable y

Alcantarillado del Estado de Nayarit, Organismo Públ¡co Descentralizado con personalidad
jurídica, ejercerá las atribuciones señaladas en el reglamento de esta Comisión, y sigu¡endo

con el Plán Estatalde Desarrollo Nayarit202'l-2027convisión estiatégica de largoplazo en

su eje rector 01 Gobernanza, Seguridad y Cultura de la Legalidad, cuyo objetivo eslograr

una administración pública honesta, eficaz y eficiente con un manejo responsable delos

recursos apegado a ios principios de austeridad, honradez, honestidad, eficacia e inclusión'

Para tal efecio este instrumenlo normativo dispone de acciones de actualización de los

inventarios de la administración pública estatal.

SEGUNDO: Con la finalidad de impulsar la actualización y control de los bienes muebles
que integran el patrimonio de la Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado del-E-stado

de Navai¡t, se emiten tos presentes LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO, AFECTACIoN,
DISPóSICIÓN FINAL, ENAJENACIÓN Y BAJA DE LOS BIENES MUEBLES AL
SERVICIO DE LA cOMlSlóN ESTATAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL

ESTADO DE NAYARIT.

TERCERO: Que el 27 de octubre de 2022fue publicada en el PeriÓdico Oficial, Órgano del

Gobierno del Estado de Nayarit, la Ley de Bienes del Estado de Nayarit misma que señala

en su artículo 97 que la Secretaría de Administración y Finanzas y la Secretaría para la
Honestidad y Buena Gobernanza, expedirán conjuntamente los Lineamientos a que se

sujetará el régisho, afectación, disposición final, enajenación y baja de los bienes muebles

al servicio de las Dependencias, por lo anteriormente expuesto tenemos a bien emitir los

siguientes:

LINEAMIENTOS PARA EL REGISTRO, AFECTAClÓN, DISPOSICIÓN FINAL,
EñÁJeñÁCrOñ y BAJA DE LoS BTENES MUEBLES AL sERvlclo DE LA coMlSlóN
ESTATAL DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE NAYARIT.
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Artículo ',l.- Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las bases, criterios y
procedimientos relativos al registro, afectación, disposición final, enajenación y baja de los
bienes muebles pertenecientes a la Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado del
Estado de Nayarit.

Arfículo 2.- Para efectos de estos lineamientos se entenderá por:

L Afectación. . Asignación de los bienes muebles a una Dependencia, área y servidor
público determinado;

il. Baja. - La cancelación del registro de un bien en el inventario de bienes muebles a
cargo de la Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit, conforme
a lo dispuesto en los presentes lineamientos;

ilt. Bienes. - Los bienes muebles que son propiedad de la Comisión Estatal de Agua
Potable y Alcantarillado de Nayarit, o los que en lo sucesivo ingresen a su patrimonio
por cualquier modalidad permitida por las leyes;

tv. Bienes inventariables. - lmplementos o medios para el desarrollo de las actividades
que realiza la Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit,
clasificados como activo no circulante, siendo susceptibles de la asignación de un
número de inventario y resguardo de manera individual;

Bienes no inventariables. - Los implementos o medios para el desarrollo de las
actividades que realiza la Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de
Nayarit, cuyos costos unitarios de adquisición son considerados como un gasto.

Vl. Bienes no útiles. . Aquellos

Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilite su aprovechamiento en el
servicio;
Aún funcionales, pero que ya no se requieren para la presentación del servicio;
Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparaclón;
Que se han descompuesto y su reparación resulte incosteable;
Que son desechos;

Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio público;
Que han sido expuestos a agentes contaminantes con motivo de una emergencia, un
desastre o cualquier circunstancia natural u originada por la voluntad humana, que
independientemente del estado en que se encuentren, ponen en riesgo la salud de
las personas o la uiilidad de otros bienes.

Vll. Comisión. - La Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit;

Vlll, Convocante. - La Entidad que enajena los bienes de la propiedad del Poder Ejecutivo
del Estado de Nayarit, a través de los procedimientos de enajenación previstos en los
presentes lineamientos;

T|TULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES



x.

tx.

xt.

xil.

organismo. - Aquellas que integran la Administración Pública descentralizada, en

términos de la Ley Orgánica del Poder Ejecutivo del Estado;

Desechos. - Los bienes que se consideren basura o residuos;

Dictamen de no utilidad. - El documento en el que se describe el bien y se acreditan

las causas de no utilidad;

Disposición final. - El acto o proced¡miento a través del cual la Comisión Estatal de

Agüa potable y Alcantarillado de Nayarit autoriza la desincorporación final;

es muebles proPiedad de laXlll. Enajenación. - El traslado de dominio de los bien
Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de
formas previstas en los presente lineamientos;

XlV. Entidad. - Organismo Público Descentralizado;

XV. Ley. - La Ley de Bienes del Estado de Nayarit;

xvt.

xvlt.

xvilt.

xtx.

xx.

xxt.

xxll.

L¡neamientos. . Los Lineamientos relativos al Registro, Afectación, Disposición Final,

Enajenación y Baja de bienes muebles al servicio comisión Estatal de Agua Potable

y Alcantarillado de Nayarit:

Junta. - La Junta de Gobierno de la comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado

de Nayarit;

Precio Base de venta. - El que determine la comisión Estatal de Agua Potable y

Alcantarillado de Nayarit, como el precio que los participantes estarían dispuestos a

pagar a valor de mercado por la compra de un bien en las condiciones en que se

encuentre, o en su caso, el valor del avalúo;

Procedimiento de Enajenación. - La licitación mediante convocatoria pública, la

adjudicación directa, subasta pública, donación, permuta y dación de pago;

Secretaría para la Honestidad' - La Secretaria para la Honestidad y Buena

Gobernanza;

valor de Avalúo. - Es la estimación del valor de los bienes afectados por los

profesionistas del ramo o por las instancias públicas que cuenten con peritos en la

materia;

Vehículos. - Toda clase de bienes motrices, terrestres, marítimos y aéreos'

Artículo 3,- La Comisión conservará física y digitalmente, en forma ordenada y sistemática,

lo relativo a los actos que realicen con baie á estos Lineamientos durante el tiempo que

señalan las disposiciones legales aplicables en mater¡a de archivo, transparencia y

gubernamental.

Artículo 4.- La Comisión emitirá los formatos e instructivos que se requieren, previa

validación por parte de la Secretaría para la Honestidad y la Secretaría para llevar a cabo
los procedimientos de registro, Afectación, Disposición final, EnajenaciÓn y Baja de los
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bienes,con sujeción en lo previsto en los presentes Lineamientos.
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CAPITULO I

EL REGISTRO DE BIENES

Artículo 5.- Todos los bienes que ingresen por cualquier vía legal y pasen a formar parte
del patrimonio del activo no c¡rculante de la Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado
de Nayarit, deberán ser debidamente registrados e inventariados en los padrones
respectivos de la Comisión.

Artículo 6.- Los bienes inventariables deben ser dados de alta en los inventarios a valor de
adquisición; en caso de no conocerse el valor de adquisición de algún bien, el mismo podrá
ser determinado para fines administrativos de inventario por la Comisión, a través de la
Dirección de Administración mediante su Departamento de Recursos Humanos y Materiales,
considerando el valor de otros bienes con características similares, y la normativa v¡gente
que resulte aplicable.

Artículo 7.- Los bienes no inventar¡ables serán sujetos de control e identificación por parte
de la Comisión, por conducto del Departamento de Recursos Humanos y Materiales, para lo
cual, la Comisión deberá llevar un control interno de registro de cedula de inventarios y
asignación de vale de resguardo, para lo que deberán establecer una clave de control interno
compuesta por las s¡glas de la Comisión, y un número consecutivo, dicha clave deberá
señalarse en el propio bien, cuando ello sea posible.

En el caso de que dichos bienes estén integrados por dos o más componentes, necesarios
entre sí para su comportamiento, serán considerados como un solo bien y se les asignará
una misma clave de control interno, cuya descripción en el registro correspondiente
contendrá todos los componentes.

Artículo 8,- Para tramitarel alta de los bienes muebles propiedad de la Comisión, se deberá
presentar Ia solicitud mediante oficio dirigido a la Dirección de Administración, a través del
Departamento de Recursos Humanos y Materiales, en un plazo no mayor a quince días
hábiles contado a part¡r de la fecha de adquisición, donación o transferencia, acompañando
a dicha solicitud la siguiente documentación, según corresponda:

Por adquisición: La factura original con dos fotocopias qué contenga la descripción
del bien, marca, modelo, número de serie y valor un¡tario. En el caso que la factura
no incluya dicha descripción, se deberá presentar documento anexo expedido por el
proveedor en el cual se reflejen las caracterÍsticas de los bienes y la descripción antes
señalada;

Por donación: El contrato o convenio original que haya celebrado la Comisión
conjuntamente con la Dirección de Administración a través del Departamento de
Recursos Humanos y Materiales y la parte donante; y,

lll. Por transferencia: El acta de entrega-recepc¡ón debidamente requisitada.

Artículo 9.- De resultar procedente la solicitud a qué se refiere el artículo anterior, la



Dirección de Administración notificará mediante oficio a la Departamento de Recursos

H;;r;. y Materiales, el registro de alta de los bienes conlos números de inventario

asignados. En el caso de altaior adqu¡s¡c¡ón, adicionalmente se remitirán dos copias de la

factura con sello orig¡nal para su resguardo.

Artículo 10.- La Dirección de Administración a través del Departamento de Recursos

tlurnunor y Materiales emitirá el documento que permitirá identificar y clasificar los bienes

inventariables por grupo genérico y especie que contendrá las claves y denominaciones para

el manejo y controi de bienes muebles al que se sujetará la Comisión'

Artículo 11 .- A los bienes inventariables que se den de alta, se les deberá asignar un número

de inventario que estará señalado en forma documental y cuando sea.posible en el propio

bien, el cual ;stará integrado por la clave que le corresponda al bien.!9 acuerdo al

dácu-ento que emitió la-Direciión de AdministraciÓn, el nÚmero de identificación por la

comisión y el progresivo que determine la misma, así como los últimos, dos dígitos del año

de adquisición del bien.

Los controles de los inventarios se llevarán en forma electrónica y documental, y los números

deberán coincidir con los que aparczcan etiquetados en los bienes'

Artículo 12.- En caso de que la comisión catezcadel documento que acredite la propiedad

del bien, la Dirección de Administración a través del Departamento de Recursos .Humanos 
y

vrátárirllr procederá a levantar actas en las que se hará constar que dicho bien es

propiedad d'e la Comisión y que figura en los inventarios respectivos'

CAP|TULO ll
DE LA AFECTACIÓN DE LOS BIENES

Artículo 13.- La afectación de los bienes deberá determinarse atendiendo a las necesidades

i"ulá" pu* la prestación del servicio de que se trate, y se controlará a través de los

documéntos respectivos en los que se indicárá el área, persona y/o servicio de asignación

del bien.

Los bienes deberán utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén afectos' Para

cambiar la afectación de un bien deberán modificarse los documentos correspondientes'

dejando constancia del cambio

Artículo 14.- La afectación de bienes inventariables se realizará a través de un resguardo

¡nár¡Oráf que emitirá y firmará el Departamento de Recursos Humanos y Materiales de la

Comislón, ásí como la persona serv¡áora pública usuaria correspondientg,. gui.n se hará

."rpán"rft" del debidoaprovechamiento, del buen uso y conseruación del bjen, así como

del'robo o extravío del mismo, en los términos establecidos en los artícutos 16 y 63 de los

presentes Lineamientos.

tarse en relación con los bienes no inventariables'
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Cuando como resultado de la realización de inventarios haya bienes sin localizar, se
efectuarán las investigaciones necesarias. Si una vez agotadas las investigaciones
correspond ientes los bienes no son localizados, se tevantará el acta administrativa al que
alude el artículo 16 de los presentes Lineamientos y se notificará al Órgano lnterno de
control que corresponda a efecto de que, en su caso, se determinen las responsabilidades
a las que haya lugar, considerando para tal fin lo dispuesto en el artículo 63 de tos presentes
Lineamientos.

Artículo 16.- Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, la Dirección de
Administración deberá levantar el acta administrativa haciendo constar los hechos, asÍ como
cumplir con los demás actos y formalidades establecidas en la legislación aplicable en cada
caso, procediéndose a la baja.

En los casos de bienes robados o siniestrados en los que se requiera el endoso en propiedad
a favor de las aseguradoras, no se requerirá su desafectación del régimen de la Comisión.

TITULO TERCERO
DEL DICTAMEN DE NO UTILIDAD, INSPECCIÓN Y AVALÚO DE BIEN

CAPíTULP I
DEL DICTAMEN DE NO UTILIDAD

Artículo 17.- cuando la comisión posea bienes no útiles, el Departamento de Recursos
Humanos y Materiales deberá elaborar un dictamen para acreditar las causas de no utilidad
a que se refiere el artículo 2 fracción Vl de estos Lineamientos, debiendo atender lo
siguiente:

a)

b)

c)
de Administración

La elaboración del Dictamen de No utilidad estará a cargo de la persona servidora
pública responsable del control de inventarios de la Comisión y, en su caso, cuando
por el tipo de bienes sea necesaria la intervención de personal con conocimientos
técnicos. se deberá realizar la designación correspondiente por escrito; en este
supuesto, ambas servidoras públicas deberán suscribir el dictamen;

Deberá contar con el visto bueno de la persona responsable del Departamento de
Recursos Humanos y Materiales; y

La autorización del Dictamen de No utilidad corresponderá al titular de la Dirección
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Artículo 15.- La Dirección de Administración mediante su Departamento de Recursos
Humanos y Materiales de la Comisión, establecerá las medidas necesarias para realizar
inventarios físicos totales cuando menos una vez al año y por muestreo físico cuando menos
cada tres meses, cotejando los bienes contra los reg¡strosen los ¡nventarios y procediendo en
su caso a la identificación de aquellos que ya no se consideren útiles, con el objeto de iniciar
las gestiones de destino final y baja.
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ldentificación de los bienes que se pretenden enajenar, anexando una lista en la que

se indique el número de ¡nventario, así como la descripciÓn de las caracteríslicas de

cada bien, incluyendo marca, serie, fecha de adquisición, número de factura, importe,

cuando sea posible obtener dichos datos.

Para el caso de vehículos motrices, terrestres, los expedientes de baja deberán

contener las constancias requerldas por las disposiciones legales aplicables.

Asim¡smo, para el caso de los equipos de cómputo, se deberá contar con el dictamen

técnico de ía baja, por parte del departamento de informática de la Comisión;

Las razones o motivos pOr los que Se considere S e act}alizarán alguno de los supuestos

indicados en el artícuio 2 fracci|n Vl, de estos Lineamientos; fecha de elaboración,

así como el nombre, cargo y firma de los servidores públicos que intervengan en la

elaboración, visto bueno y autorización del D¡ctamen de No Utilidad; y'

En su caso, la información que se considere necesaria para apoyat el Dictamen de

No Utilidad.

Artículo 21.- Una vez elaborado el Dictamen de No Utilidad y habiendo sido, en su caso,

inspeccionados los bienes no út¡les, se procederá a realizar el avalúo de los mismos, para

lo éual se solicitará a las instituciones acreditadas para ello, los corredores públicos o los

En caso de requerirlo, la Comisión contará con el apoyo de la Sec

de este dictamen.

CAPíTULO II

DE LA INSPECCIÓN DE BIENES

Artículo '18.- La Comisión mediante su Dirección de Admini
Departamento de Recursos Humanos y Materiales, realizará inspección física de los bienes

quá no.on útiles,en términos del artículo 2 fracción Vl, de estos Lineamientos, con la

finalidad de verificar la existencia y condiciones físicas de los bienes.

Artículo 19.. Efectuado el proceso de inspección física de los bienes, la Comisión, a través

del Departamento de Recürsos Humanos y Materiales, levantará el acta circunstanciada

corresiondiente en tres tantos originales, los cuales serán suscritos por el personal que

participe en la misma, por parte dela Comisión. El acta deberá contener anexo el inventario

y el álbum fotográfico de los bienes objeto de la inspección.

Artículo 20.- En el caso de los vehículos, la Comisión deberá informar a la Dirección de

Administración y a la secretarÍa para la Honestidad, la situación jurídica que guarden las

unidades que pretendan dar de baja.

Los vehículos deberán mantenerse en las mismas condiciones detectadas durante el

pio.""o de inspección física, desde el inicio del procedimiento de enajenación y hasta la

conclusión del mismo.

CAPITULO III
DEL AVALÚO DE BIENES
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especialistas en materia de valuación con cédula profesional expedida por autoridad
competente, con cargo al presupuesto de la Comisión.

En este supuesto es responsabilidad del solicitante verif¡car la capacidad legal y profesional
de los peritos valuadores o corredores públicos.

La vigencia del valor de avalúo será determ¡nada por el perito valuador de acuerdo a su
experiencia profesional, sin que en ningún caso pueda ser menor a seis meses, a partir de
la emisión del avalúo.

Se exceptuará de realizar avalúo de los bienes en los casos de donación.

Artículo 22' El avalúo deberá contener cuando menos los siguientes requisitos;

l. Características del bien o bienes a enajenar;

ll, Valor o precio del bien o de los bienes;

lll. Grado de utilidad o no utilidad, en su caso;

lV, Método que utilizó para em¡t¡r el dictamen; y,

V. La conclusión del dictamen.

TíTULO CUARTO
DE LA PROPUESTA DE DISPOSICIÓN FINAL, DE LOS BIENES NO SUSCEPTIBLES

DE ENAJENAGIÓN Y DEL ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESAFECTACIÓN

CAPITULO I

DE LA PROPUESTA DE DISPOSICIÓN FINAL

Artículo 23.- La Persona Titular de la Comisión integrará una propuesta de disposición final
que contendrá el listado de bienes que se pretenden enajenar, en el cual sedeberán
especificar las características, el número de inventario, procedimiento de enajenación, el
estado físico de cada bien y valor de avalúo, además de contar con la firmade la persona
Titular de la Dirección de Administración,asÍ como la fecha de elaboración.

La propuesta de disposición final deberá estar acompañada de los siguientes documentos

l. Dictamen de No Utilidad debidamente requisitada;
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ll. Acta Circunstanciada de la lnspección Física de los Bienes susceptibles de enajenar;



V

tv.

El Avalúo de los bienes que se pretendan disponer;

Memoria Fotográfica, donde se visualice el nÚmero de inventario de los bienes

muebles, y

Para el caso de los vehículos se deberá incluir la cotización de la reparación de la

unidad, emitida por una persona prestadora del servicio mecánico, misma que deberá

contener los daios de la unidad, los datos de la persona prestadora del servicio, el

costo de la reparación y la fecha de emisiÓn.

CAPíTULO II

DE LOS BIENES NO SUSCEPTIBLES DE ENAJENACIÓN

Artículo 24.- Cuando los bienes no sean susceptibles de enajenación, la Comisión podrá

autorizar a la Dirección de Administración a través del Departamento de Recursos Humanos y

Materiales su destrucción con base en el expediente que presente el Titular de la ComisiÓn,

I deberá contener por lo menos los siguientes documentos:

Listado de bienes no útiles cuyo grado de contam¡naciÓn o deterioro que imposibilita

su aprovechamiento o enajenación, o aquellos afectados por fenómenos naturales o

causas humanas, especificando las características, el número del inventario,

descripción del bien, estado físico de los mismos, marca, serie, fecha de adquisición,

fecha de elaboración número de factura, importe, cuando posible sea obtener dichos

datos:

Dicho listado de bienes, deberá ser elaborado por la persona servidora pública

responsable del control de los inventarios y contendrá la aprobación de la persona

responsable del Departamento de Recursos Humanos y Materiales y la autorización

Artículo 25.- De resultar procedente la solicitud de destrucción, la SecretarÍa emitirá en un

solo acto la autorización correspondiente, así como el acuerdo administrativo de

desafectación de dichos bienes.

de la Dirección de Administración;

ll. para el caso de vehículos terrestres, deberán contener las constancias requeridas por

las disposiciones legales aplicables;

lll. Para el caso de los equipos de cómputo, se deberá contar con et dictamen técnico de

baja, por parte del área de informática de esta Comisión;

lV. Memoria fotográfica donde se aprec¡e el grado de contaminación o deterioro de los

bienes o las afectaciones por causa de fenómenos naturales, y

v. Acta administrativa en tres tantos, suscrita por la persona servidora pública

responsable del control de los inventarios, la persona responsable del Departamento

de Recursos Humanos y Materiales el Titular de la Dirección de Administración y el

Titular de la Comisión, án la cual que se refiera la descripción y el nÚmero de bienes,

fecha de elaboraciÓn, así como la fundamentaciÓn y motivaciónde la misma
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Artículo 26.- El acto de destrucción se hará constar en acta circunstanciada suscrita en tres
tantos por la persona serv¡dora pública responsable del control de los inventarios, el Titular
del departamento de Recursos Humanos y Materiales, el Titular de la Dirección de
Administración, el Titular de la Comisión y una persona representante de la Secretaría para
la Honestidad; aquellos bienes que por sus dimensiones o su naturaleza no sean
susceptibles de ser destruidos deberá justificarse su destino final.

Artículo 27 .- Una vez realizada la destrucción, la persona Titular de la Comisión solicitara a
la Dirección de Administración la baja de los bienes al Departamento de Bienes Muebles e
lnmuebles, agregando al oficio de solicitud el acta circunstanciada de destrucción señalada
en el Artículo 26 de los presentes lineamientos.

CAPITULO III
DEL ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESAFECTACIÓN

Artículo 28.- El Titular de la Comisión em¡tirá de manera oficial el acuerdo administrativo del
régimen de dominio priblico de los bienes de que se trate, con base en la propuesta de
disposición final que em¡tan aquellas.

La Comisión autorizará que la disposición final de los bienes se realice a través de cualquiera
de los procedimientos de enajenación previstos en los presentes Lineamientos, o bien,
disponer de elbs para que la propia comisión los enajene,bajo la modalidad que considere
conveniente, a fin de obtener las mejores condiciones para el Estado, optando
preferentemente por la propuesta realizada por la Comisión.

Artículo 29.- La Comisión emitirá por escrito el acuerdo adm¡nistrativo de desafectación de
los bienes muebles en los casos que sea procedente, en un término de quince días hábiles
a partir de la solicitud de la Dirección de Administración.

El acuerdo administrativo de desafectación de los bienes deberá publicarse en el Periódico
Oficial, Órgano del Gobierno del Estado, para su difusión y conocímiento.

T|TULO QUINTO
DISPOSICIONES GENERALES DE LOS PROCEDIMIENTOS D

LA COMPRAVENTA, DONACIÓN, PERMUTA Y DACI

CAPíTULO I

DISPOSICIONES GENERALES

Artículo 30.- Los procedimientos de enajenación previstos en los
son de orden público y tienen por objeto enajenar de forma económica, eficaz, imparcial y
transparente, los bienes a que se refieren los presentes lineamientos, asegurar las mejores
condiciones en la enajenación de los bienes, obtener el mayor valor de recuperación posible
y las mejores iondiciones de oportunidad, así como la reducción de los costos de
administración

En todos los procedimientos de enajenación que efectúe Ia Comisión por licitación osubasta
pública, se deberá contar con la participación de la Secretaría para la Honestidad.
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Artículo 31.- Las personas interesadas en participar en cualquier proced¡m¡ento de venta
de bienes muebles, deberán garanlizar el sostenimiento de su oferta mediante cheque
certificado o de caja a favor de la Comisión, cuyo monto será del diez por ciento del precio

base de venta, documento que será devuelto al término del procedimiento, salvo el del
participante ganador, el cual se retendrá a título de garantía de pago y retiro de los bienes.
El organismo convocante calificará y e
garantía§ que los' licitantes presenten.

n su caso deberá registrar, conservar y devolver las

CAPITULO II
DE LA COMPRAVENTA

sEccrÓN r

DE LA LICITACIÓN MED¡ANTE CONVOCATOR

Nombre del organismo convocante.

Descripción general, cantidad y unidad de medida de los bienes.

Precio base de venta de los bienes;

d. Lugar, fecha y horario en los que los interesados podrán obtener las bases
y forma de pago de las mismas, siendo requisito obtenerlas para poder
participar en la licitación.

Lugar, fecha y hora de celebración de las juntas de aclaraciones.

Lugar, fecha y hora de acceso a los bienes.

Forma y porcentaje de la garantía de sostenimiento de las ofertas, y

h. Lugar, fecha y hora de celebración de los actos de presentación y apertura
de ofertasy de fallo.

a

b

e

I

o

El acto de presentación y apertura de ofertas deberá celebrarse dentro de un plazo

no menor de ocho ni mayor de quince días hábiles contados a partir de la fecha de la
publ¡cación de la convocatoria. La Comisión podrá ampliar este plazocuando a su
juicio se requiera para la obtención de mejores condiciones para el Estado'
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Artículo 32.. La licitación mediante convocatoria pública inicia con la publicación o difusión
de la convocatoria en los términos indicados en el presente documento y concluye con el

acto de adjudicación de bienes.

La convocatoria pública para venta de los bienes deberá difundirse a través de internet en
la página oficial de la Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit, en el
Periódico Oficial, Órgano del Gobierno del Estado de Nayarit y lugares accesibles al público

de las propias oficinas.

La convocatoria podrá referirse a una o más licitaciones y contendrá por lo menos los

siguientes datos:



i. Plazo máximo en que deberán ser retirados los bienes, y el procedimiento
a seguir en caso de que el licitante ganador no cumpla con esta disposición.

Artículo 33.- Las bases que emita la Comisión para la licitación med¡ante convocatoria
pública se pondrán a disposición de los interesados, tanto en el domicilio señalado para tal
efecto, como en la página oficial de la Comisión; a partirde la publicación de la convocatoria,
hasta el día hábil inmediato anterior al del acto de presentación

Las bases deberán contener como mÍnimo lo siguiente:

1. Nombre del organismo convocante;

10.

A 6OBIRNAllZA5t(
UNIDAD DE DESAR ROLLO ADMINISf VO

5

6

4

7

I

AHO IlES D¡A

24 tl tl

Descripción detallada y precio base de la venta de los b
podrá ser inferior a su valor de avalúo;
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Los requisitos que deberán cumplir quienes deseen participar, como son la
acreditación de la personalidad de la persona participante, exhibir el comprobante de
pago de las bases, la obligación de garantizar el sostenimiento de la oferta y presentar
la oferta en sobre cerrado.

Señalamiento de que los licitantes están obligados a presentar por escr¡to una
declaración de integridad, bajo protesta de decir verdad, en la cual manifiesten que
se abstendrán de toda conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebida.

lnstrucciones para la presentación de las ofertas;

Lugar fecha y hora de celebración de los actos de junta de aclaraciones, presentación
y apertura de ofertas y de fallo;

Plazo para modificar las bases de la licitación. Solamente podrán efectuarse
mod¡f¡caciones hasta inclusive el tercer día hábil anterior al del acto de presentación
y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se harán del conocimiento de los
interesados a través de los mismos medios de difusión de la convocatoria o a través
de junta de aclaraciones.

Señalam¡ento de que será causa de descalificación el incumplimiento de alguno de
los requisitos esenciales establecidos en las bases, así como el que las ofertas
presentadas no cubran el precio base de venta fijado en los bienes. También será
motivo de descalificación, si se comprueba que algún licitante ha acordado con otro
u otros establecer condiciones ventajosas para perjudicar los intereses de la
Comisión.

Criterios claros para la adjudicación, entre los que se encuentra si la adjudicación se
realizará por el lote o por bien mueble;

lndicación de que Ia garantía de sostenimiento de las ofertas se hará efectiva en caso
de que se mod¡fiquen o retiren las mismas; o el adquiriente incumpla sus obligaciones
en relación con el pago;

1'1. Procedimiento a seguir en caso de empate;

2.

3.

8.



12, Fecha límite de pago de los bienes adjudicados;

13. Lugar, plazo y condiciones para el ret¡ro de los bienes, así co
seguir en caso de que el licitante ganador no cumpla con su d

14. Causas por las cuales la licitación podrá declararse desierta,

15. Sanciones por el incumplimiento de las bases.

Artículo 34.- Toda persona interesada que satisfaga los requisitos es
tendrá derecho a participar y presentar su oferta.

mo el procedimiento a

OS

En la fecha y hora previamente establecidas, la Comisión deberá iniciar el acto de
presentación y apertura de ofertas, en que se dará lectura en voz alta a las propuestas
presentadas por cada uno de los licitantes, informándose de aquellas que se desechen por
incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos, precisando las causas en cada
caso.

La convocante emitirá un dictamen que servirá como base del fallo, pudiendo dar a conocer
dicho fallo en el mismo acto o bien en acto público posterior, en un plazo que no excederá
de cinco días hábiles, contados a part¡r de la fecha del acto de presentaciÓn y apertura de
ofertas.

De presentarse un empate, la convocante procederá a celebrar un sorteo por insaculación
en el propio acto de fallo.

La convocante levantará un acta a fin de dejar constancia de cada uno de los actos
correspondientes a las juntas de aclaraciones, presentación y apertura de ofertas y de fallo,
las que serán firmadas por los asistentes, sin que a omisión de este requisito por parte de

los licitantes puede ¡nval¡dar su contenido y efectos.

Artículo 35.- Cuando un licitante ganador incumpla con el pago de los bienes que se
adjudiquen, la convocante hará efectiva la garantía establecida en el artículo 32 de los

presentes lineamientos y podrá adjudicarlos a la segunda o sigu¡entes mejores ofertas que

reúnan los requisitos establecidos.

Artículo 36,- Se declara desierta la licitación pública en su totalidad o en alguno de sus

lotes, según sea el caso, cuando se actualice cualquiera de los siguientes supuestos:

L Ninguna persona adquiera las bases;

ll. No se presente oferta alguna, o

Artículo 37.- Cuando se declare desierta la licitación pública en uno, varios o todos los lotes,

la convocante podrá enajenar los bienes a través del procedimiento de adjudicación directa,
previa autorización de la Secretaría.

sEccrÓN ll
DE LA ADJUDICACIÓN DIRECTA
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lll. Cuando considere que las propuestas presentadas no convienen a los intereses de
la Comisión.



Artículo 38.- :-a Comisión podrá vender los bienes muebles, adjudicándolos de manera
directa a la persona o personas que consideren pertinente, en el supuesto previsto en el
artículo anterior o cuando a su juicio consideren que de esta manerá obtendrán las mejores
condiciones para la Comisión, previa autorización que soliciten a la Junta, expon¡endo los
motivos de los que se valga.

Las operaciones que se realicen por adjudicación directa se efectuarán con sujeción a los
criterios de economía, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condiciones para la Comisión.

En este procedimiento el Titular de la Comisión deberá firmar un Acuerdo de Adjudicación
que por lo menos deberá contener:

Justificación para adjudicar los bienes en la modalidad que corresponda, invocando
alguno de los criterios de eficiencia, eficacia, economía, imparcialidad y honradez en
que se fundamenta la operación.

1
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Valor de avalúo de los bienes

Condiciones de pago, y

Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes, así como el procedimiento a
seguir en caso de que el adquirente no cumpla con esta disposición.

Al acuerdo de adjudicación deberá anexarse la documentación siguiente:

1. Copia del acuerdo administrativo de desafectación emitido por la Secretaría, y

2, Copia del avalúo siguiente

Los bienes no podrán ser adjudicados de manera directa a un precio menorque el de avalúo,
salvo los casos en que habiendo sido subastados o licitados públicamente no fueren
adjudicados, en estos supuestos se podrán adjudicar de forma directa, a un precio de hasta
veinte por ciento menor del valor de avalúo o precio base de venta, buscando obtener el
mayor valor de recuperación posible.

Artículo 39.- La Comisión podrá someter al procedimiento de subasta pública los bienes
susceptibles de enajenación, previa justificación y autorización de la Junta y cuando a su
juicio bajo su responsabilidad, este procedimiento asegure las mejores condiciones al
Estado.

Artículo 40.- La Comisión podrá encomendar la enajenación de los bienes a través de

Datos generales del adquiriente.

ldentificación del procedimiento que se aplicará.

sEcctÓN lil
DE LA SUBASTA PÚBL]CA



subasta pública, a personas, empresas o instituciones espec¡al¡zadas en la promoción y

venta de los bienes, cuando estime que su ¡ntervención, permit¡rá efic¡entar el proced¡m¡ento

de venta, así como aumentar las alternativas de adquirentes potenciales y maximizar los

precios.

Artículo 41.- La subasta pública inicia con la publicación y difusión de la convocatoria en los

térm¡nos indicados en los presentes Lineam¡entos, y concluye con el acto de adjudicación
de bienes.

Artículo 42.- El procedimiento de la subasta pública deberá efectuarse a los diez días
hábiles siguientes a la publicación de Ia convocatoria.

Articulo 43.- La convocatoria para subasta pública de los bienes deberá difundirse a través

de internet en las páginas oficiales de la Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado
de Nayarit, en el Periódico Oficial, Órgano del Gobierno del Estado de Nayarit y lugares

accesibles al público de las propias oficinas.

La convocatoria contendrá por lo menos los siguientes datos:

1. Nombre de la Comisión Estatal de Agua Potable y Alcantarillado de Nayarit-

Descripción general, cantidad y unidad de medida de los bie

Precio base de venta de los bienes.

Forma y porcentaje de la garantía de sostenimiento de las

Formato en el que los postores indicaran su oferta.

Fecha y hora del fallo, y

7. Plazo máximo en que deberán ser ret¡rados los bienes y el procedimiento a seguir en

caso de que el postor ganador no cumpla con esta disposición'

Artículo 44.- Las disposiciones aplicables a la licitación mediante convocatoria pÚblica,

deberán de observarse para el procedimiento de la Subasta Pública, siempre que no

contravengan a las disposiciones de este capitulo.

Artículo 45.- Los postores interesados en participar en la subasta pública, deberán acreditar

la personalidad del participante y los datos que requiera el formato que para tal efecto se

encuentre públ¡cado en el portal de la convocante o se haya entregado con las bases.

Artículo 46.- En las bases de la subasta se establecerá el procedimiento para presentar

ofertas, así como la documentac¡ón que la Comisión requiera a los postores que hayan
participado en la subasta a fin de garantizar el procedimiento de sus ofertas.

Artículo 47.- El bien se adjudicará al postor que presente la oferta que signifique las mejores

condiciones de precio para la Comisión.
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SECCIÓN M
DE LA FORMALIZACIÓN DE LAVENTA

Artículo 49.- En los contratos de compraventa deberá pactarse preferentemente el pago en
una sola exhlbición, sin embargo, se podrá rcalizar la venta en varias exhibiciones previa
presentación de las garantías correspondientes por parte del adquirente.

Artículo 50.- El adquirente se obligará a pagar las penas convencionales por atraso en sus
obligaciones de pago, cuya aplicación se hará en los términos porcentuales que se
establezcan por cada día de atraso y/o de manera proporcional según corresponda. Las
penas convencionales en ningún caso podrán exceder el importe de la garantia de
cumplimiento, por lo que en caso de que se dé este supuesto, se tendrá que efectuar la
rescisión del contrato respectivo.

Artículo 51.- El pago de los bienes deberá realizarse en el plazo de siete días hábiles
contados a partir del día en que se dé a conocer la adjudicación.

Artículo 52.- La entrega y recepción física de los bienes muebles deberá realizarse dentro
de los quince días hábiles posteriores a la fecha en que se cubra la totalidad de su importe.

Artículo 53.- El retiro de los bienes por parte de la persona adquirente, se efectuará en un
plazo no mayor a veinte días hábiles posteriores a la fecha de formalización de la entrega
recepción de los mismos; caso contrar¡o, la persona adquirente estará impedida para
participar en los procedimientos de compraventa de bienes que realice la Comisión a través
de Ia Dirección de Administración durante dos años posteriores, a partir de que le sea
notificada dicha situación por la convocante, siempre y cuando las causas delincumplimiento
sean imputables a la propia persona adquirente.

En caso de que la entrega recepción de los bienes no se efectúe por causas imputables a
la persona adquirente, éste se ajustará al procedimiento que para tal efecto se haya
establecido en la convocatoria o acuerdo de
obedezca a causas atribuibles a la Comisión.

adjudicación, segun corre
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CAP¡TULO III
DE LA DONACIÓN

Artículo 54,- La Com¡sión podrá enajenar los bienes muebles n ffeffiffiiei$ffii
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previa autorización de la Junta y mediante el acuerdo admin
emitido por la Junta.

tvo esafectación

Dictamen de no utilidad de los bienes, excepto cuando éstos se enajenen por
disposición de ley o por razones de urgencia;

Artículo 48.- La Comisión se abstendrá de formalizar la venta, cuando de la información
proporcionada por autoridad competente se tengan elementos para presumir que los
recursos con los que se pagara el bien correspondiente, no tiene un origen licito.

Para que proceda la donación se requiere:

1. Solicitud de donación por escrito, dirigida a la persona Titular de la Comisión.

2.



intervengan en dicha operación.

ldentificación del permutante y su representante legal;

Relación de los bienes que se entregaran a cambio y el va
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3. Acuerdo de adjudicación emitido por la persona Titular de la ComisiÓn.

4. Contrato de donación en el cual se identifique a la persona donataria. Cuando se trate
de asociaciones de beneficencia o asistencia, educativa o culturales, así como las

que prestan algún servicio asistencial público, copia del acta constitut¡va de dichas

asociaciones o sociedades y sus reformas.

En ningún caso procederán donaciones a favor de asociaciones o soc¡edad de las que

formen parte el cónyuge o los parientes consanguíneos o por afinidad hasta el cuarto grado

de las personas servidoras públicas que en cua¡quier forma intervengan en la donación.

CAPíTULO IV
DE LA PERMUTA

Artículo 55.- La Comisión podrá enajenar mediante permuta los bienes muebles no útiles
que tengan asignados, previa autorización de la Junta y siempre que los que reciban sean de

utilidad para la prestación del servicio público en la Comisión.

La permuta se formalizará mediante contrato aplicando las reglas que el Código Civil para

el Estado de Nayarit, establece para la compraventa, excepto en lo relativo al precio'

El permutante que sufra evicción del bien que recibió en cambio, podrá reivindicar el que dio

si se haya aun en poder del otro permutante, o exigir su valor o el valor del bien que hubiese

dado en cambio, con el pago de daños y perjuicios.

El permutante se obligará a entregar el b¡en, garantizar su posición pacÍfica, y responder a

los vicios ocultos que puedan presentarse.

Para que proceda la enajenación por permuta se requiere:

1. Solicitud de permuta que formule un tercero por escrito, dirigida a la persona titular
de la Comisión.

2. Dictamen de no utilidad de los bienes, excepto cuando la permuta se realice por

disposición de ley o por razones de urgencias.

3, Acuerdo administrativo de desafectación emitido por la Secretaría.

4. Acuerdo de adjudicación emitido por la persona Titular de la Comisión.

5. Acta constitutiva de la persona permutante y poder notarial de su representante legal,

tratándose de personas jurídicas colectivas;

En ningún caso procederá la permuta con personas, asociaciones o sociedades de

las que formen parte el cónyuge o los parientes consanguíneos o por afinidad hasta

el cuarto grado de las personas servidoras públicas que en cualquier forma



8. Relación de los bienes que se recibirán a cambio y su valor de avalúo

CAPITULO V
DE LA DACIÓN EN PAGO

Articulo 56.- La Comisión con el consentimiento expreso de sus respectivas personas
acreedoras, podrán dar en pago los bienes muebles no inventariables que posean,
adjudicándolos de manera directa a dichos acreedoras.

Esta modalidad solo será aplicable para extinguir obligaciones pendientes de pago
contraídas por la Comisión, a través de la Dirección de Administración y deberá formalizar,
mediante la celebración de convenio respectivo, en el que deberá estipularse con exactitud
el importe de la obligación que se extinguirá.

Para que proceda la dación de pago se requiere:

1. Acuerdo administrativo de desafectación emitido por la Comisión

2. Acuerdo emitido por la persona Titular de la Comisión.

Escrito mediante el cual el acreedor otorga a la persona Titular de la Comisión, su
consentimiento para recibir a camb¡o y en calidad de pago el bien o los bienes
muebles que la Comisión determine, mencionando el importe exacto de la @rque
se extinguirá;

Acta constitutiva de la persona acreedora y poder notarial de su representante legal,
tratándose de persona jurídica colectiva;

5. ldentificación de la persona acreedora y su representante legal;

Queda prohibido dar en pagos bienes muebles a personas, asociaciones o
sociedades de la que formen parte el cónyuge, concubino, los parientes
consanguíneos o por afinidad hasta el cuarto grado de las personas servidoras
públicas que intervengan en esta forma de enajenación;

Dictamen de No utilidad de los bienes, excepto cuando estos de enajenen por
disposición de ley o por razones de urgencia, y

7. Relación de los bienes que se dan en pago y el valor del avalúo.

TITULO SEXTO
DE LOS CONTRATOS Y DEL ENDOSO Y LA EMEIÓN DE FACTURAS

CAP|TULO I
DE LOS CONTRATOS

partir del día siguiente de la fecha en que se haya realizado el pago correspondiente ante la
Comisión, salvo causa debidamente justificada.
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Artículo 57.- Cuando se haya efectuado el procedimiento de enajenación, la Comisión
suscribirá los contratos respectivos en un plazo no mayor de diez días hábiles, contados a



Durante el plazo mencionado en el párrafo anterior el comprobante de pago, así como el
instrumento en el que conste la adjudicac¡ón del bien, serán los documentos que acred¡ten
los derechos del adquirente-

Tratándose de procedimientos de licitación, cuando el plazo referido concluya sin que se
suscriba el contrato, por causas imputables al part¡c¡pante ganador, la ComisiÓn podrá
adjud¡car a la persona padicipante gue haya presentado la segunda mejor oferta, siempre
que ésta sea superior o igual al precio base de venta.

CAP¡TULO II
DEL ENDOSO Y LA EMISIÓN DE FACTURAS

Artículo 58.- La Comisión a través de la Dirección Administrativa, deberá emitir los
comprobantes de pago de los bienes enajenados a través del procedimiento de
compraventa. En el caso de los vehículos con los que no se cuente con las facturas
originales se podrán suscribir actas de venta en las cuales se describan
pormenorizadamente los bienes enajenados.

En las enajenaciones mediante compraventa, donación, permuta y dación en pago, las
facturas de los bienes serán endosadas por el Titular de la ComisiÓn.

T¡TULo SEPTIMO
DE LA SOLICITUD Y REGISTRO DE BAJA DE BIENES, ACTUALIZACIÓN DE

INVENTARIOS Y LA DISPOSICIÓN FINAL

CAPITULO I

DE LA SOLICITUD Y REGISTRO DE BAJA DE BIENES

Artículo 59.. La Comisión previa autorización de la Junta, realizará la baja del registro de

los bienes a la Dirección de Administración, después de que se haya formalizado y
consumado su disposición final conforme a los presentes Lineamientos y demás
disposiciones aplicables; la cual también procederá cuando el bien se hubiera extraviado,
robado o entregado a una compañía de seguros comoconsecuencia de un siniestro

En el caso de muerte de activo biológicos susceptlbles de enajenación, su baja procederá
previa verificación física que realicen de manera coordinada la Comisión y la Secretaría para

la Honestidad.

Artículo 60.- Para tramitar la baja de los bienes muebles propiedad de la Comisión, deberá
presentar la solicitud mediante oficio dirigido a la Junta, acompañando a dicha solicitud la

siguiente documentación, según corresponda:

l. Por destrucción;
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ll. Por enajenación;

ilt. Por muerte de activos biológicos.

CAP¡TULO II
DE LA AGTUALIZACIÓN DE INVENTARIOS

Artículo 61.- Después de haberse aprobado y registrado las altas y bajas de los bienes ante

la Junta, el Titular de la Dirección de Administración de la Comisión, deberán suscribir


